DECRET
/ , de , Sobre estructura i organitz aci6é de l'oficina judicial a
Catalunya

L’Estatut d’autonomia de Catalunya, dins del titol Ill, Del poder judicial a
Catalunya, estableix en el capitol lll, les competéncies de la Generalitat sobre
I’Administracio de justicia.

Entre aquestes competéncies, larticle 105 reconeix que correspon a la
Generalitat, d’acord amb la llei organica del poder judicial, determinar la
creacio, el disseny, I'organitzacid, la dotacio i la gestié de les oficines judicials i
dels organs i els serveis de suport als organs jurisdiccionals.

El titol 1 del llibre V de la Llei organica 6/1985, d’1 de juliol, del poder judicial, en
la redaccié introduida per la Llei organica 19/2003, de 23 de desembre, conté
una nova regulacié sobre el regim d’organitzacio i funcionament de l'oficina
judicial. Aquest nou marc legal pretén, d’'una banda, aprofundir en la realitat
autonomica de [I'Estat, mitjancant I'ampliaci6 de les competencies de les
comunitats autonomes en I'ambit de 'organitzacié de I’Administracio de justicia,
i de l'altra, establir un nou disseny organitzatiu de les estructures i formes de
treball de I'oficina judicial.

La reforma que impulsa la Llei organica del poder judicial suposa un
trencament amb I'actual estructura de I’Administracioé de justicia, atomitzada en
nombroses microoficines judicials -tantes com organs jurisdiccionals- amb una
gran autonomia administrativa, i pretén introduir un nou model d’oficina basat
en la constitucio de serveis comuns processals que donin suport a un conjunt
d’organs jurisdiccionals. Aquest nou model ha de fer possible la introduccié de
metodologies de treball i criteris de gesti6 homogenis a totes les oficines
judicials, la racionalitzaci6é dels mitjans instrumentals i dels recursos humans i la
incorporacio de les noves tecnologies, tot aixdo amb la finalitat d’obtenir un
servei meés agil, eficac i de qualitat, que doni un millor servei a la ciutadania.

L'oficina judicial es defineix en la Llei organica del poder judicial com
I'organitzaci6é de caracter instrumental que serveix de suport i auxili a I'activitat
jurisdiccional de jutges i jutgesses i tribunals. En la nova oficina judicial es
distingeixen dos tipus d'unitats: les unitats processals de suport directe -n’hi ha
d’haver tantes com jutjats o, en el seu cas, sales o seccions de tribunals- a les
guals correspon assistir directament jutges i jutgesses, magistrats i magistrades
en I'exercici de la funcié jurisdiccional; i els serveis comuns processals, que
assisteixen un conjunt d’unitats processals de suport directe i assumeixen
tasques centralitzades de gestio i suport en actuacions derivades de I'aplicacio
de lleis processals.

La Llei organica del poder judicial reconeix, a l'article 436.3, que el disseny de
I'oficina judicial és flexible i que la seva dimensio i organitzacio les determina
I’Administracioé publica competent. La Llei organica del poder judicial reserva al



Ministeri de Justicia la competéencia per determinar les dotacions basiques de
les unitats processals de suport directe, la qual cosa s’ha dut a terme
mitjancant I'Ordre del Ministeri de Justicia JUS/3244/2005, de 18 d’octubre. Pel
que fa a la resta d’unitats de I'oficina judicial, I'article 438.3 de la Llei organica
del poder judicial estableix que el Ministeri de Justicia i les comunitats
autonomes, en els seus respectius territoris, sbn competents per determinar el
disseny, creacio i organitzacio dels serveis comuns processals, la qual cosa ha
de possibilitar que les administracions publiques, atenent a les circumstancies
concretes del seu territori, puguin adequar 'organitzacié de I'oficina judicial a
les seves peculiaritats i necessitats reals.

D’acord amb aquest marc normatiu, aquest Decret té per objecte I'exercici de
les competencies de la Generalitat de Catalunya en I'ambit de I'organitzacié de
I’Administracio de justicia, mitjancant I'elaboracié d’'una disposicid6 normativa
gue determini I'estructura i organitzacié basica de l'oficina judicial en I'ambit
territorial de Catalunya.

Conscients del gran impacte i de la complexitat que suposa aquesta reforma, i
atesa la gran quantitat de factors que s’han de tenir en compte per a poder
elaborar el nou model d’oficina judicial, en virtut de la Resolucié del conseller
de Justicia de 3 de febrer de 2006, publicada al Diari Oficial de la Generalitat
de Catalunya nam. 4602, de 28 de marc de 2006, es va constituir el Grup de
treball per a I'estudi i implantacio de la nova oficina judicial a Catalunya, integrat
per diferents responsables del Departament de Justicia i membres dels
diferents col-lectius implicats en la reforma de l'oficina judicial, membres de la
carrera judicial i també de la carrera fiscal, secretaris i secretaries judicials i
personal funcionari al servei de I'’Administracié de justicia, amb I'objecte de
realitzar estudis i treballs i avaluar les propostes sobre el disseny, estructura,
organitzaci6 i funcionament de la nova oficina judicial i establir linies d’actuacié
coordinades. ElI model organitzatiu d’oficina judicial que conté aquesta
disposicié normativa ha estat analitzat, estudiat i debatut en el si d’'aquest grup
de treball.

En l'organitzacié de l'oficina judicial que es proposa, els serveis comuns
processals assoleixen un paper fonamental. En els serveis comuns processals
es concentren els recursos disponibles, tant humans com materials, per
centralitzar aquelles tasques que es poden estandarditzar o que no requereixen
una intervencio directa del jutge o jutgessa, mesura que ha de permetre una
racionalitzacié dels recursos disponibles i I'aplicacié de técnigues de gestio
homogenies, amb una major eficacia i agilitat en la realitzacio del treball
encomanat.

Dins de cada servei comd, es preveu una estructura especialitzada en
seccions, que es poden organitzar internament en equips, en funcié dels
diferents ambits funcionals de cada servei comu i del volum de treball que
hagin d’assolir. Aguesta estructura especialitzada permet protocol-litzar les
diferents tasques i activitats i aconseguir un cert grau d’especialitzaciéo del
personal en el treball que hagi de desenvolupar.



L’estructura i organitzacio de I'oficina judicial que estableix aquest Decret, s’ha
de completar amb I'elaboracio de la corresponent relacio de llocs de treball dels
cossos de funcionaris al servei de I'’Administracio de justicia, que ha d’incloure
els llocs de comandament de les seccions o de responsable d’equips que
s’estimin necessaris.

Aixi mateix, aquesta regulacié de l'oficina judicial s’ha de completar amb
I'elaboracio de normes de caracter organitzatiu i de funcionament intern dels
diferents serveis comuns, dins del marc normatiu de les competencies que
corresponen a la Generalitat en aquest ambit, els quals s’han d’elaborar amb la
col-laboracié dels secretaris i secretaries judicials i d’altres instancies de
caracter governatiu.

Tot aquest procés de reforma ha d'anar acompanyat de plans especifics i
intensius de formaci6, per tal que el personal funcionari al servei de
I’Administracio de justicia pugui adaptar-se a la nova organitzacio i als sistemes
de treball en el termini més breu possible i es puguin assolir els objectius
marcats.

Atesa la complexitat d’aquesta reforma, que ha de comportar la incorporacio
simultania de nous sistemes informatics i de les noves tecnologies a la forma
de treball, els corresponents processos d’adaptacié del personal, la validacié
dels circuits de relacio entre les diferents unitats que conformen I'oficina judicial
i la gran quantitat de factors que s’han de tenir en compte en la posada en
funcionament del nou model d'oficina judicial, es preveu que aquest procés
d’'implantacié dels diferents tipus de serveis comuns processals i de les seves
funcions es dugui a terme en el territori de forma gradual i progressiva.

Aquest Decret s’estructura en deu articles, quatre disposicions addicionals,
dues disposicions transitories, dues disposicions finals i un annex.

En l'articulat, es defineixen els diferents tipus de serveis comuns processals i
es determinen les seves funcions, la seva organitzacié basica i dotaci6. També
es regulen les funcions que ha de desenvolupar el personal destinat a la
Secretaria de Govern del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya.

Les disposicions addicionals es refereixen a la posada en funcionament dels
serveis comuns processals i les disposicions transitories regulen el regim
transitori d’acoblament del personal i el régim transitori de funcionament de
determinats serveis comuns d’execucié. Les disposicions finals es refereixen al
desplegament de la norma i a la seva entrada en vigor.

En 'annex del Decret es concreten els serveis comuns processals i I'estructura
que hi ha d’haver en els diferents partits judicials, en funcié de la seva tipologia
i dimensio.

Per garantir una adaptacio agil i flexible de I'estructura que s’hi estableix, a les
necessitats organitzatives i funcionals que es puguin plantejar en cada partit
judicial, es fa necessari, d’acord amb el que estableix l'article 39 de la Llei
13/2008, de 5 de novembre, de la presidéncia de la Generalitat i del Govern,



facultar el conseller o consellera competent en materia de justicia per modificar
els serveis comuns processals i les seccions que s’estableixen a l'annex
d’aquest Decret.

Atés que s’ha dut a terme l'audiéncia i consulta prévies a les institucions i
entitats afectades.

Atés que el Consell General del Poder Judicial ha emeés I'informe corresponent.

Per tot aix0, de conformitat amb els articles 39.1 i 40. 1 de la Llei 13/2008, de 5
de novembre, de la presidéncia de la Generalitat i del Govern, a proposta de la
consellera de Justicia, vist/d'acord amb el dictamen de la Comissio Juridica
Assessora, i d’acord amb el Govern,

DECRETO

Article 1
Objecte

1. Aquest Decret té per objecte establir I'estructura i organitzacio de les oficines
judicials de I'ambit territorial de Catalunya, mitjancant la creacié i definicié dels
serveis comuns processals i de les corresponents seccions .

2. La definicio, creacid i organitzacio dels serveis comuns processals i de les
corresponents seccions s’inspiren en els principis de flexibilitat organitzativa,
racionalitzacio, eficacia, eficiéncia i el respecte als principis recollits a la Carta
dels drets de la ciutadania davant la justicia.

Article 2
Definicié de I'oficina judicial i tipus d’unitats

1. D'acord amb la Llei organica del poder judicial, I'oficina judicial és
I'organitzacié de caracter instrumental que serveix de suport i auxili a I'activitat
jurisdiccional de jutges i tribunals. L’oficina judicial s’estructura en dos tipus
d'unitats: les unitats processals de suport directe i els serveis comuns
processals.

2. Les unitats processals de suport directe sén aquelles unitats de I'oficina
judicial que assisteixen directament els jutges i jutgesses, magistrats i
magistrades en I'exercici de les funcions jurisdiccionals que els son propies. Hi
ha tantes unitats processals de suport directe com jutjats o, si escau, sales o
seccions de tribunals que estiguin creats i en funcionament, i integren
juntament amb els seus titulars I'0rgan judicial corresponent.

3. Els serveis comuns processals son aquelles unitats de I'oficina judicial que,
sense estar integrades en un organ judicial concret, assumeixen funcions
centralitzades de gestio i suport en actuacions derivades de I'aplicacié de lleis
processals.



Els serveis comuns processals poden ser dels tipus segulents:

a) serveis comuns processals generals.
b) serveis comuns processals d’ordenacié del procediment.
C) serveis comuns processals d’execucio.

4. Les dotacions de personal de les unitats processals de suport directe i dels
serveis comuns processals son les que s’estableixen en la corresponent
relacio de llocs de treball.

Article 3
Les unitats processals de suport directe

1. Les unitats processals de suport directe assisteixen els jutges i jutgesses i
magistrats i magistrades en I'exercici de les funcions que els sén propies.

2. Corresponen a les unitats processals de suport directe les funcions
seguents:

a) Assistir els jutges i jutgesses i tribunals en I'elaboracié de les resolucions
d’admissié o inadmissio de I'escrit iniciador del procés i en I'elaboracio
de la resolucio sobre admissio de prova i la seva celebracié en I'acte del
judici.

b) Donar-los suport en el dictat de qualsevol resolucié limitativa de drets i
en el dictat de les senténcies i de I'ordre general per a la seva execucio.

c) Donar-los suport en la resolucio dels recursos que s’interposin en fase
de tramitacié del plet o d’execucié de la seva resolucio final.

d) Gestionar la tramitacio no atribuida al servei comu d’ordenacio del
procediment.

e) Donar-los suport en qualsevol altra funcié que les lleis processals
atribueixin als jutges i jutgesses i tribunals.

Article 4
Els serveis comuns processals generals

1. Els serveis comuns processals generals assumeixen les funcions de suport
de caracter general a totes les unitats de I'oficina judicial del seu ambit.

2. Corresponen als serveis comuns processals generals les funcions segients:
2.1 En relacié amb les funcions de registre i repartiment:
a) Registre de demandes, dendncies, atestats i querelles, i de qualsevol
altre escrit iniciador o de tramit del procés.

b) Repartiment d’assumptes i exhorts entre organs, d’acord amb la
normativa.



c) Funcions de documentacid, en particular pel que fa a I'expedicio de
diligencies i rebuts de presentacio.

d) Recepcid i primer tractament dels escrits presentats.

e) Suport al secretari o secretaria judicial en la redaccié d’acords
governatius en materia de repartiment.

f) Suport al registre de la guardia.

g) Qualsevol altra funcié analoga a les anteriors.

2.2 En relacié amb els actes de comunicacio:

a) Practica dels actes de comunicacié externs i amb els operadors i
operadores juridics i control del seu compliment efectiu.

b) Practica de mesures cautelars i definitives.

c) Qualsevol altra funcié analoga a les anteriors.

2.3 En relacié amb les funcions d’auxili judicial:

a) Recepciod de les peticions d’auxili judicial dels dérgans adscrits a la seva
demarcacio i canalitzacio als partits judicials corresponents.

b) Seguiment del compliment dels exhorts executant els recordatoris
pertinents.

c) Devolucio de les peticions a I'organ peticionari, un cop acomplerts.

d) Recepcio i tramitacio de les peticions d’auxili judicial provinents d’altres
partits judicials i repartiment, si escau, a la unitat processal de suport
directe corresponent per a la practica de la diligencia interessada.

e) Auxili judicial a escala internacional.

f) Qualsevol altra funcié analoga a les anteriors.

2.4 En relaci6 amb les funcions d'atenci®6 a la ciutadania i als i a les
professionals:

a) Atencio de les sol-licituds d’informacié general.

b) Atencié de les sol-licituds d’informacio especifica sobre l'estat dels
processos en que els ciutadans i ciutadanes tinguin un interes legitim o
dels professionals que els representin.

c) Recepcid dels formularis de queixes, reclamacions i dendncies i
suggeriments que presentin els ciutadans i, en funci6 de la seva
naturalesa, el seu trasllat a I'organ competent perque els tramiti i
resolgui.

d) Qualsevol altra funcié que sigui analoga a les anteriors.

2.5 En relacié amb la jurisdiccié voluntaria i actes de conciliaci6:
a) Tramitacio i resolucié dels assumptes de jurisdiccié voluntaria que les
lleis atribueixin als secretaris i secretaries judicials.

b) Celebraci6 dels actes de conciliacio.

2.6 En relacié amb el servei de caixa judicial Unica:



a) Gestio del diposit en les entitats que es determinin de totes les
quantitats, valors, consignacions i flances que es produeixin.

b) Expedicié dels manaments de pagament i ordres de transferéncia que
acordin lliurar tant els organs judicials com els serveis comuns
processals de I'oficina judicial.

2.7 En relacié amb la gesti6 del diposit de peces de conviccio, els correspon la
recepcio, registre i custodia a disposicio de I'organ judicial corresponent, de les
peces de conviccio.

2.8 En relacié amb el suport a la presidencia d’audiéncies provincials i a jutges
degans o jutgesses deganes:

a) Suport en la tramitacié i resolucié dels assumptes governatius.

b) Gesti6 d'agendes, atencié telefonica, recepcidé | registre de
correspondéncia i elaboracio o transcripci6 de notes, informes,
comunicacions i documents.

c) Organitzacio de reunions i juntes.

d) Suport a qualsevol altra funcié que correspongui als esmentats organs
governatius.

2.9 En relaci6 amb el servei de correus i circulacions internes d’entrega i
recollida de documents:

a) Trasllat i lliurament a les unitats processals de suport directe i serveis
comuns processals de tota la correspondencia, peces de conviccio
escrits i documents enregistrats.

b) Servei de correus.

c) Circulacions internes d’entrega i recollida de documents.

d) Qualsevol altra funcié analoga a les anteriors.

2.10 Els corresponen també les funcions de caracter general segients:

a) Recepcio dels escrits de tramit, dels recursos i de qualsevol altre escrit,
document o correspondencia adrecat a les oficines judicials, si escau,
amb trasllat de copies.

b) Funcions de documentacid, en particular pel que fa a I'expedicio de
diligencies i rebuts de presentacio.

c) Recepcio i primer tractament dels escrits presentats.

d) Reprografia, realitzacid6 de copies en suport informatic i realitzacié de
copies de les gravacions.

e) Assistencia i suport a les vistes i assenyalaments.

f) Manteniment de les condicions d'utilitzacié de les sales de vista i dels
equips i mitjans tecnics.

g) Apoderaments apud acta i presentacions personals.

h) Altres funcions que estableixin les lleis processals.

3. En funcié de les caracteristiques i necessitats especifiques de cada partit
judicial, els serveis comuns processals generals es poden estructurar en
seccions.



Article 5
Els serveis comuns processals d’ordenacio del procediment

1. Els serveis comuns processals d’ordenacié del procediment assumeixen la
tramitacié dels procediments dels diversos organs jurisdiccionals en tots aquells
tramits en qué no resulti imprescindible la intervencio del jutge o jutgessa.

2. Corresponen als serveis comuns processals d’ordenacié del procediment les
funcions seguents:

a) Verificacidé dels requisits i esmena de defectes previs a I'admissio o
inadmissio dels escrits iniciadors del procediment.

b) Gestié del procediment en fase declarativa.

c) Gestio del recurs.

d) Gesti6 de l'agenda d’assenyalaments relatius a judicis, vistes i
compareixences mitjancant un sistema d’agenda informatica, d’acord
amb els criteris de caracter general i sobre la durada estimada dels
actes a assenyalar que determini el titular de I'drgan judicial o la
presidéncia de la sala o secci6 en els tribunals.

e) Realitzacié dels tramits necessaris per tal de donar curs a la practica de
la prova.

f) Relacio amb altres administracions i registres publics per a I'esbrinament
del patrimoni o altres.

g) Suport a les unitats processals de suport directe en la prestacio del
servei de guardia.

h) Manteniment i conservacio dels expedients judicials en tramit.

i) Qualsevol altra funcié de tramit del procediment que les lleis no
atribueixin expressament al jutge.

Les anteriors funcions es duen a terme en coordinacié amb les corresponents
unitats processals de suport directe i amb la resta de serveis comuns
processals.

En I'ambit mercantil, i pel que fa als procediments concursals, I'ordenacio del
procediment s’ha d’estendre a la fase de liquidacié del concurs regulada a la
Llei concursal.

En I'ambit jurisdiccional de vigilancia penitenciaria, I'ordenacio del procediment
s’ha d’estendre fins a la finalitzacio del procediment i arxiu.

3. Els serveis comuns processals d'ordenacié del procediment es poden
estructurar en seccions, que assumeixen I'ordenacié del procediment de cada
jurisdiccio o, si escau, de més d’una jurisdiccid, quan hi hagi similitud en el
tramit, o en funcio de la classe d’organ judicial.

En aquells partits judicials en que, atenent al nombre d’organs judicials o
carregues de treball s’estimi necessari, es poden crear diferents serveis



comuns processals d’'ordenacié del procediment per tipus de jurisdicci6 i/o per
classe d’organ judicial.

4. En els partits judicials en que, atenent a la quantitat d’organs judicials, no
sigui possible la creaci6 d'un servei comu processal d'ordenacid del
procediment, aquestes funcions han de ser assumides per les corresponents
unitats processals de suport directe.

Article 6
Els serveis comuns processals d’execucio

1. Els serveis comuns processals d’execuci6 assumeixen les funcions
d’execucié de les resolucions judicials i de les que dictin els secretaris 0
secretaries judicials que, d’acord amb les corresponents lleis processals, no
requereixin la intervencio judicial directa.

2. Un cop el jutge o jutgessa o bé el tribunal hagi dictat la resolucio d’inici de
I'execucid, i en funcié dels diferents ambits jurisdiccionals, corresponen als
serveis comuns processals d’execucio les funcions seguents:

2.1 En l'ordre jurisdiccional penal i dels jutjats de menors:

a) Tramitacié de manaments de preso o, si escau, d’ordres de crida i cerca.

b) Tramitacié de mesures d’'internament de menors.

c) Tramitacio de la suspensio condicional, pena o indult.

d) Realitzacié dels tramits necessaris per poder portar a efecte la liquidacio
de condemnes i la substitucio de penes.

e) Esbrinament del patrimoni, embargaments i subhastes.

f) Tramitaci6 de la retencio de permisos oficials i comunicacions
subseguents.

g) Comunicacions al registre de penats, cens electoral, transit i altres.

h) Comunicacions al registre de menors, entitats publiques i altres.

i) Qualsevol altra funcié d’execucid6 que les lleis no atribueixin
expressament al jutge o jutgessa.

2.2 A laresta d'ordres jurisdiccionals:

a) Tramitacié i resoluci6 de les incidencies a esmenar derivades de
'examen de la demanda pel jutge o jutgessa i questions processals
prévies a I'admissio.

b) Tramitacio o gesti6 de la sol-licitud inicial d’'execucio provisional.

c) Substanciacio d'incidencies processals.

d) Esbrinament del patrimoni, embargaments i subhastes.

e) Realitzacié dels tramits necessaris per a l'adopci6 de mesures
alternatives a la subhasta judicial, en els suposits d’execucié no
dineraries, i si s’ha desates el requeriment, actuacions procedents a
instancies de I'executant.

f) Qualsevol altra funci6 d'execuci6 que les lleis no atribueixin
expressament al jutge o jutgessa.



En I'ordre contencidés administratiu, les funcions d’execucio de les resolucions
judicials han de ser assumides pels serveis comuns processals d’ordenacié del
procediment que corresponguin. En el cas que no s’haguessin creat aquests
serveis, I'execucié I'hnan d’assumir les corresponents unitats processals de
suport directe.

3. En funcié de les caracteristiques i especificitats de cada partit judicial els
serveis comuns processals d’'execucié es poden organitzar en seccions, que
han assumir les funcions d’execucio de cada ordre jurisdiccional o, si escau, de
més d’una jurisdiccid, quan hi hagi similitud en el tramit, o en funci6 de la classe
d’organ judicial.

4. En els partits judicials en que, atenent a la quantitat d’organs judicials, no
sigui possible la creaci6é d’'un servei comu processal d’execucio, es pot crear un
servei comu processal que integri les funcions propies del servei comu
processal general i del d’execucid, amb una seccio especifica d’execucié. En
cas que no es crei aquest servei comu processal general i d’execucio, les
funcions d’execucié han de ser assumides per les corresponents unitats
processals de suport directe.

En aquells partits judicials en que, atenent al nombre d’organs judicials o
carregues de treball, s’estimi necessari, es poden crear diferents serveis
comuns processals d’execucio per tipus de jurisdiccio i/o per classe d’organ
judicial.

Article 7
Previsio dels serveis comuns processals que hi ha d’haver als diferents partits
judicials

1. Els serveis comuns processals que hi ha d’haver als diferents partits judicials
i la seva estructura s’estableix a I'annex d’aquest decret, en funcié de la
tipologia de partit judicial i de la seva dimensio.

2. Al partit judicial de Barcelona i en aquells altres partits judicials en que el
nombre d’organs judicials o les carregues de treball ho justifiquin, la seccié o
seccions en qué s’estructurin els serveis comuns processals poden ser
diverses en nombre.

3 Mitjancant ordre del conseller o consellera competent en materia de justicia
es pot modificar I'annex d’aquest Decret, per adaptar-lo a les necessitats
organitzatives i funcionals que es plantegin en els diferents partits judicials.

4. El conseller o consellera competent en materia de justicia pot organitzar
internament els serveis comuns processals i/o les seccions en equips, en funcié
de l'activitat concreta del servei o de la seccid, de les necessitats organitzatives
i de les carregues de treball. Els equips poden estar formats per un o més
funcionaris del cos de gestié processal i administrativa i/o per funcionaris dels
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cossos de tramitacio processal i administrativa i/o d’auxili judicial, segons
requereixi I'activitat concreta del servei o de la seccio.

Article 8
Dotacié dels serveis comuns processals i de les seccions

1. Al capdavant de cada servei comu processal hi ha un secretari 0 secretaria
judicial director o directora, que dirigeix i coordina les seccions en queé
s’estructura el servei, i del qual depenen funcionalment la resta de secretaris 0
secretaries judicials i el personal destinat als llocs de treball en qué s’ordena el
servei.

2. Al capdavant de cada secci6 hi pot haver un secretari o secretaria judicial o
un o una responsable del cos de gestid processal i administrativa, en funcié de
I'activitat concreta de la seccid, dimensié i caracteristiques, i de conformitat
amb el que estableixi la corresponent relacié de llocs de treball. En cas que el o
la responsable de la seccid sigui un funcionari o funcionaria del cos de gestio
processal i administrativa, aquest ha d’actuar sota les directrius del secretari o
secretaria judicial director o directora, el qual en tot cas és el responsable de
dirigir la seccio en tots els aspectes tecnicoprocessals.

3. Al capdavant de diversos equips, hi pot haver un secretari 0 secretaria
judicial o un funcionari o funcionaria del cos de gestié processal i administrativa
coordinador o coordinadora d’equips, en funcié de lactivitat concreta del
conjunt d’equips que s’hagin de coordinar, dimensioé i caracteristiques, i d'acord
amb el que estableixi la corresponent relacio de llocs de treball.

4. Els serveis comuns processals i/o les seccions es doten dels llocs de
responsable d’equip i d’altres de singulars que siguin necessaris, i dels llocs
geneérics dels diferents cossos de funcionaris al servei de I'’Administracié de
justicia, en funcié de les caracteristiques de poblacid, del nombre d’organs
judicials i del volum d’assumptes del seu ambit territorial, de conformitat amb el
que estableixi la relacié de llocs de treball.

5. De conformitat amb el que estableix l'article 521.3 A) de la Llei organica del
poder judicial, es considera centre de destinacié dels funcionaris al servei de
I’Administracio de justicia el servei comu processal al qual restin adscrits.

Article 9
Aprovacio de circulars i instruccions i de normes de caracter organitzatiu dels
diferents serveis comuns

1 El secretari 0 secretaria competent en materia de relacions amb
I’Administracio de justicia, en lI'exercici de les funcions que el departament
competent en materia de justicia té atribuides pel que fa als mitjans personals i
materials, pot aprovar instruccions o circulars per tal de concretar, en el marc
de les funcions generals que la Llei organica del poder judicial atribueix als
diferents cossos de personal funcionari al servei de I'’Administracié de justicia,
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les funcions concretes que dins de cada tipus de servei ha de desenvolupar el
personal funcionari dels diferents cossos, com també sobre la utilitzacié dels
mitjans informatics, noves tecnologies i altres mitjans materials, sempre que
s’estimi necessari per al millor funcionament del servei, i sense perjudici de les
funcions de direccid técnicoprocessal que corresponen als secretaris i
secretaries judicials i dels protocols d’actuacié en el procediment que es dictin
en |'exercici d’aguestes funcions.

2. Aixi mateix, el secretari 0 secretaria competent en matéria de relacions amb
I’Administracio de justicia pot dictar normes de servei, de caracter organitzatiu,
dels diferents serveis comuns processals mitjancant la Comissié mixta de
secretaris 0 secretaries judicials i representants del Departament de Justicia,
les quals en cap cas poden incidir en la regulacié propia dels protocols
d’actuacio en els procediments ni en cap altre de les competéncies que la Llei
organica del poder judicial atribueix als secretaris i secretaries de govern dels
tribunals superiors de justicia, als secretaris | secretaries coordinadors
provincials o als secretaris 0 secretaries judicials directors de serveis comuns
processals.

Article 10
Personal destinat a la Secretaria de Govern del Tribunal Superior de Justicia de
Catalunya

1. La Secretaria de Govern del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya
constitueix un centre de destinacid dels funcionaris al servei de I’Administracio
de Justicia.

2. El personal destinat a aquest centre de destinacié déna suport al president o
la presidenta del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya, a la Sala de
Govern del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya, al secretari o secretaria
de govern del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya i als secretaris i
secretaries coordinadors provincials en les funcions que els soén propies.

3. Son funcions del personal destinat a la Secretaria de Govern del Tribunal
Superior de Justicia de Catalunya, les seguents:

a) Suport en la tramitacié i resolucié dels assumptes governatius.

b) Gesti6 d'agendes, atencié telefonica, recepcidé | registre de
correspondéncia i elaboracio o transcripci6 de notes, informes,
comunicacions i documents.

c) Preparacio de viatges i desplacaments.

d) Tramitaci i gestié de les sol-licituds relatives a llicéncies i permisos dels
jutges i jutgesses, magistrats i magistrades i secretaris i secretaries
judicials.

e) Organitzacio de reunions i juntes.

f) Estadistica judicial.

g) Suport a qualsevol altra funcid que correspongui als esmentats organs
governatius.
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3 Dins d’aquest centre de destinacio, i depenent del corresponent secretari 0
secretaria coordinador o coordinadora provincial, poden existir equips de
millora de funcionaris al servei de I’Administracié de justicia, els quals han de
donar suport a totes les unitats de l'oficina judicial de I'ambit provincial
corresponent, en els casos en que les necessitats de servei o circumstancies
excepcionals aixi ho aconsellin.

Disposicions addicionals

Primera
Posada en funcionament dels serveis comuns processals i de les seccions

1. La posada en funcionament dels serveis comuns processals que es
preveuen a I'annex d’aquest Decret i, si escau, de les seccions al territori, s’ha
de fer mitjancant resolucio del conseller o consellera competent en matéeria de
justicia, de forma gradual i progressiva, de conformitat amb les lleis processals i
en funcié de les necessitats organitzatives i tecniques i de les disponibilitats
d’ubicacié i pressupostaries.

2. La resolucié a qué es refereix I'apartat anterior pot determinar les funcions
que han d’assumir els serveis comuns processals en el moment de la seva
entrada en funcionament, dins I'ambit funcional que correspon a cada tipus de
servei, | sense perjudici que es puguin ampliar de forma gradual i progressiva,
en funcié de les necessitats que requereixi cada partit judicial.

Segona
Serveis comuns, oficines o ambits pilots de treball creats o implantats amb
anterioritat a I'entrada en vigor d’aquest decret

Els serveis comuns o oficines creades amb anterioritat a I'aprovacié de la Llei
organica 19/2003, de 23 de desembre, de modificacié de la Llei organica
6/1985, d'1 de juliol, del poder judicial, les funcions dels quals siguin iguals o
similars a les que s’atribueixen als nous serveis han de quedar suprimits a
mesura que es posin en funcionament els serveis comuns processals previstos
a I'annex d’aquest decret.

Els serveis comuns processals i ambits pilots de treball que s’hagin implantat
mitjancant resolucié de la consellera de Justicia, amb anterioritat a I'entrada en
vigor d’aquest decret, amb totes o part de les funcions que es preveuen en
aquest, s’ha d’entendre que entren en funcionament com a serveis comuns
processals 0, si escau, com a seccions d’aquests serveis a la data d’entrada en
vigor d'aquest decret, sense necessitat de dictar la resolucié a que es refereix
la disposicio addicional primera.

Tercera

Posada en funcionament del Servei ComuU Processal d’Execucié Penal dels
Organs Judicials Unipersonals de Barcelona i del Servei Comu Processal
d’Execuci6é Social de Barcelona
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El Servei Comu Processal d’Execuci6 Penal dels Organs Judicials
Unipersonals de Barcelona, s’ha de posar en funcionament a partir del moment
en qué el Consell General del Poder Judicial deixi sense efecte els acords del
Ple del Consell General del Poder Judicial de dates 20 de desembre de 2000 i
de 24 de abril de 2002, en virtut dels quals es va atribuir, respectivament, als
Jutjats Penals nam. 12, 15 i 21 de Barcelona, i al Jutjat Penal nim. 24 de
Barcelona, el coneixement, amb caracter exclusiu, de les execucions propies
de l'ordre jurisdiccional penal, i sense perjudici dels acords que el Consell
General del poder Judicial pugui adoptar amb relacié als organs judicials
afectats.

El Servei Comu Processal d’Execucié Social de Barcelona s’ha de posar en
funcionament a partir del moment que el Consell General del Poder Judicial
deixi sense efectes I'Acord del Ple de 20 de desembre de 2000 en virtut del
qual es va mantenir I'especialitzaci6 en materia de processos d’execucid
laboral dels Jutjats Socials num. 5, 23 i 30 de Barcelona, i sense perjudici dels
acords que el Consell General del Poder Judicial pugui adoptar amb relacio als
organs judicials afectats.

Quarta
Registre Civil

El Departament competent en matéria de Justicia ha d’organitzar I'oficina del
Registre Civil Unic de Barcelona i de les diferents unitats processals de suport
directe encarregades del registre civil, mitjancant la corresponent relacié de
llocs de treball, i ha de dotar els llocs de responsable i d’altres de singulars que
requereixin les necessitats organitzatives d’aquest servei.

Disposicions transitories

Primera
Regim transitori d’acoblament del personal

Mentre no s’aprovi la relaci6 de llocs de treball del personal al servei de
I’Administracio de justicia i es produeixin els processos d’acoblament i
nomenament del personal als nous llocs de treball, s’entén que aquest
personal continua prestant servei en les seves actuals destinacions, amb les
retribucions que hi corresponen.

Segona
Funcionament de determinats serveis comuns processals d’execucio com a
seccions

Mentre no es dotin les corresponents places de secretaris judicials per als
serveis comuns processals d’execucié previstos als apartats 2 i 3 de I'annex
d’aquest decret, aquests serveis s’han de posar en funcionament com una
seccio d’execucio, dependent del servei comu processal general del partit
judicial corresponent.
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Disposicions finals

Primera
Desplegament i modificacions pressupostaries

Es faculta el conseller o consellera competent en materia de justicia per dictar
les disposicions necessaries per al desplegament d’aquest decret i el conseller
o consellera competent en materia d’economia i finances per fer les
modificacions pressupostaries necessaries per donar compliment a aquest
decret.

Segona
Entrada en vigor

Aquest Decret entra en vigor al mes de la seva publicacié al Diari Oficial de la
Generalitat de Catalunya.
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ANNEX. PREVISIO DELS SERVEIS COMUNS PROCESSALS QUE HI HA
D'HAVER ALS DIFERENTS PARTITS JUDICIALS | DE LA SEV A
ESTRUCTURA

Partits judicials amb organs judicials unipersonals

1 Partits judicials amb dos i fins a quatre jutjats de primera instancia i instruccio

1.1 En aquests partits judicials hi ha d’haver un servei comu processal general.

1.2 En els partits judicials amb tres i quatre jutjats de primera instancia i
instruccid, aquest servei comu processal ha de ser general i d’execucio,
assumint les funcions propies d’ambdads tipus de servei. Dins d’aquest servei, hi
ha d’haver una secci6 d’execucio.

2 Partits judicials amb cinc 0 més jutjats de primera instancia i instruccio i, en
el seu cas, jutjats de violéncia sobre la dona

2.1 En aquests partits judicials hi ha d’haver un servei comu processal general i
un servei comu processal d’execucio.

2.2 El servei comu processal general, s’estructura en la seccié d’actes de
comunicacio i auxili judicial.

2.3 El servei comu processal d’execucio s’estructura en les seccions seguents:

2.3.1 Partits judicials amb cinc i sis jutjats de primera instancia i instruccié: una
seccio d’execucio

2.3.2 Patrtits judicials amb set 0 més jutjats de primera instancia i instruccio:

a) seccid d’execucio civil
b) seccidé d’execucio d’instruccio.

3 Partits judicials amb quatre o0 més jutjats de primera instancia i instruccio i
jutjats d’altres ordres jurisdiccionals

3.1 En aquests partits judicials hi ha d’haver un servei comu processal general i
un servei comu processal d’execucio.

3.2 Aquests serveis comuns processals assumeixen les funcions pertinents
respecte de tots els organs judicials amb seu al partit judicial corresponent.

3.3 El servei comu processal general s’estructura en una seccié d’actes de
comunicacio i auxili judicial.

3.4 El servei comu processal d’execucio s’estructura en les seccions seguents:

a) secci6 d’execucio civil i social
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b) seccid d’execucié d’'instruccio i penal.

La seccié d'instruccié i penal del servei comu processal d’execucio
assumeix les funcions d’execucié de les resolucions que dictin els
organs judicials de I'ordre jurisdiccional penal del seu ambit territorial.

4 Partits judicials amb separacié de jurisdiccions (primera instancia i instrucci6)

4.1 En aquests partits judicials hi ha d’haver un servei comu processal general,
un servei comu processal d'ordenacio del procediment i un servei comu
processal d’execucio.

4.2 El servei comu processal general s’estructura en les seccions seguents:

a) seccio d’actes de comunicacio i auxili judicial
b) seccié de jurisdiccid voluntaria.

4.3 El servei comu processal d’ordenacio del procediment s’estructura en les
seccions seguents:

a) seccio civil
b) seccié d’instruccio.

4.4 El servei comu processal d’execucio s’estructura en les seccions seguents:

a) seccio civil
b) seccié d'instruccio.

5 Partits judicials amb separacié de jurisdiccions (primera instancia i instruccio)
i jutjats d’altres ordres jurisdiccionals

5.1 En aquests partits judicials hi ha d’haver un servei comua processal general,
un servei comua processal d’execucid i un servei comu processal d’ordenacio
del procediment.

5.2 Aquests serveis comuns processals assumeixen les funcions pertinents
respecte de tots els organs judicials amb seu al partit judicial corresponent.

5.3 El servei comu processal general s’estructura en les seccions seguents:

a) seccio d’actes de comunicacié i auxili judicial
b) seccié de jurisdiccid voluntaria.

5.4 El servei comu processal d’ordenacié del procediment s’estructura en les
seccions seguents:

a) seccio civil

b) seccié d’instruccio
c) secci6 penal

d) seccio social.
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5.5. El servei comu processal d’execucio s’estructura en les seccions seguents:

a) seccio civil, familia i social
b) secci6 d’instruccio i penal

La seccié d'instruccié i penal del servei comu processal d’execucio
assumeix les funcions d’execucié de les resolucions que dictin els
organs judicials de I'ordre jurisdiccional penal del seu ambit territorial.

Partits judicials amb organs judicials unipersonals i col-legiats

6 Partits judicials de Lleida, Tarragona i Girona

6.1 En aquests partits judicials hi ha d’haver un servei comu processal general,
un servei comu processal d’ordenacié del procediment dels organs judicials
unipersonals, un servei comu processal d'ordenacié del procediment dels
organs judicials col-legiats, un servei comu processal d’execucio civil i un servei
comu processal d’execucié penal.

No obstant aix0, al partit judicial de Girona, i per raons d’ubicacio dels organs
judicials als edificis judicials, els serveis comuns d’execucid que hi ha d’haver
sén els seglents: un servei comu processal d’execucié dels organs
unipersonals tret dels jutjats de menors i un servei comu processal d’execucio
dels organs col-legiats penals i dels jutjats de menors.

6.2 El servei comu processal general assumeix les funcions pertinents respecte
de tots els organs judicials amb seu al partit judicial corresponent. S’estructura
en les seccions seguents:

a) seccio d’actes de comunicacié i auxili judicial
b) seccié de jurisdiccié voluntaria
C) seccio de caixa Unica.

6.3 El servei comu processal d’ordenacié del procediment dels organs judicials
unipersonals assumeix les funcions d’ordenacio del procediment respecte de
tots els oOrgans judicials unipersonals que tinguin seu al partit judicial
corresponent. S’estructura en les seccions seguents:

a) seccio civil

b) seccié d'instruccio

C) seccio penal

d) secci6 social

e) seccié contenciosa administrativa.

6.4 El servei comu processal d’ordenacio del procediment dels organs judicials
col-legiats, assumeix les funcions d’ordenacié del procediment respecte de tots
els organs judicials col-legiats que tinguin seu al partit judicial corresponent.
S’estructura en les seccions seguents:
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a) seccio civil
b) seccio penal

6.5 El servei comu processal d’execucio civil assumeix les funcions d’execucié
de les resolucions judicials que dictin els organs judicials amb seu al partit
judicial corresponent en els ordres jurisdiccionals civil i social. S’estructura en
les seccions seguents:

a) seccio civil
b) seccio social

6.6 El servei comu processal d’execucié penal assumeix les funcions
d’execucié de les resolucions judicials que dictin els organs judicials de I'ordre
jurisdiccional penal del seu ambit territorial.

S’estructura en la seccid d’execucié dels jutjats d’instruccio, penals i de
l'audiencia.

6.7 El servei comu processal d’execucio dels organs unipersonals excepte els
jutjiats de menors de Girona, assumeix les funcions d’execucié de les
resolucions judicials que dictin els jutjats de I'ordre jurisdiccional civil, els jutjats
socials, i els jutjats de violencia sobre la dona amb seu en aquest partit judicial
i també de les que dictin els jutjats d’instruccio i penals del seu ambit territorial.
S’estructura en les seccions segtents:

a) seccio civil
b) seccio social
C) seccio dels jutjats d’instruccio i penals

6.8 El servei comu processal d’execucio dels organs col-legiats i dels jutjats de
menors de Girona, assumeix les funcions d’execucié de les resolucions
judicials que dictin els organs judicials col-legiats penals i els jutjats de
menors amb seu en aquest partit judicial. S’estructura en la secci6 penal de
'audiencia.

7 Partit judicial de Barcelona

7.1 En aquest partit judicial hi ha d’haver els serveis comuns processals
segulents:

7.1.1 Serveis comuns processals generals:
a) Servei Comu Processal General de la Ciutat de la Justicia de
Barcelona i I'Hospitalet de Llobregat
b) Servei Comu Processal General de Barcelona Ciutat.

7.1.2 Serveis comuns processals d’ordenacié del procediment:

a) Servei Comu Processal d’Ordenacio del Procediment dels Organs
Unipersonals Civils
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b) Servei Comi Processal d’Ordenacié del Procediment dels Organs
Unipersonals de I'Ordre Jurisdiccional Penal

c) Servei Comu Processal d'Ordenacié del Procediment i d’Execucié
dels Organs Unipersonals Contenciosos Administratius

d) Servei Comu Processal d’Ordenacioé del Procediment dels Organs
Unipersonals Socials

e) Servei Comu Processal d’Ordenacié del Procediment de I'Audiéncia
Provincial de Barcelona en I'Ambit Civil

f) Servei Comu Processal d’Ordenacié del Procediment de I'Audiéncia
Provincial de Barcelona en '’Ambit Penal

g) Servei Comu Processal d’Ordenacié del Procediment del Tribunal
Superior de Justicia de Catalunya en I'’Ambit Civil i Penall

h) Servei Comu Processal d’Ordenacio del Procediment i d’Execuci6 del
Tribunal Superior de Justicia de Catalunya en I'Ambit Contenciés
Administratiu

i) Servei Comu Processal d’Ordenacié del Procediment del Tribunal
Superior de Justicia de Catalunya en I'’Ambit Sociall.

7.1.3 Serveis comuns processals d’execucio6:

a) Servei Comu Processal d’Execucio Civil

b) Servei Comu Processal d’Execucid Penal dels Organs Judicials
Unipersonals

c) Servei Coml Processal d’Execuci6 Penal dels Organs Judicials
Col-legiats

d) Servei Comu Processal d’Execucio Social

7.2 El Servei Comu Processal General de la Ciutat de la Justicia de Barcelona i
I'Hospitalet de Llobregat assumeix les funcions corresponents a aquest tipus de
servei respecte als organs judicials de Barcelona que tenen la seva seu en
aquest complex judicial. S’estructura en les seccions seguents:

a) seccio de jurisdiccié voluntaria

b) seccio de suport a la guardia

C) seccio de registre i repartiment

d) seccio d’actes de comunicacio i auxili judicial
e) seccid de caixa Unica.

f) secci6 concursal

7.3 El Servei Comu Processal General de Barcelona Ciutat assumeix les
funcions corresponents a aquest tipus de servei respecte a la resta d’organs
judicials de Barcelona que es troben ubicats en edificis del centre de la ciutat
de Barcelona. S’estructura en les seccions seguents:

a) seccio de registre i repartiment
b) seccio d’actes de comunicacio i auxili judicial
C) seccioO de caixa Unica.

7.4 El Servei Comu Processal d’Ordenacié del Procediment dels Organs
Unipersonals de I'Ordre Jurisdiccional Civil assumeix les funcions d’ordenacio
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del procediment respecte als oOrgans judicials unipersonals de [Iordre
jurisdiccional civil amb seu en aquest partit judicial.

S’estructura en les seccions segtients:

a) seccions de la instancia
b) seccions de familia
C) seccions mercantils
d) secci6 d'incapacitacions.

7.5 El Servei Comu Processal d’Ordenacié del Procediment dels Organs
Unipersonals de I'Ordre Jurisdiccional Penal assumeix les funcions d’ordenacio
del procediment respecte als oOrgans judicials unipersonals de [Iordre
jurisdiccional penal amb seu en aquest partit judicial.

S’estructura en les seccions segtients:

a) seccions d'instruccio

b) seccio penal

C) seccio de violéencia sobre la dona
d) seccié de menors

e) seccio de vigilancia penitenciaria.

7.6 El Servei Comu Processal d'Ordenacié del Procediment i d’Execucio dels
Organs Unipersonals Contenciosos Administratius assumeix les funcions
d’ordenacié del procediment i d'execucid respecte als organs judicials
unipersonals de l'ordre jurisdiccional contenciés administratiu amb seu en
aguest partit judicial.

S’estructura en seccions dels jutjats contenciosos administratius.

7.7 El Servei Comu Processal d’Ordenacié del Procediment dels Organs
Unipersonals Socials assumeix les funcions d’ordenacié del procediment
respecte als organs judicials unipersonals de I'ordre jurisdiccional social amb
seu en aquest partit judicial.

S’estructura en seccions dels jutjats socials.

7.8. El Servei Comu Processal d’'Ordenacié del Procediment de I'Audiencia
Provincial de Barcelona en I’Ambit Civil, assumeix les funcions d’ordenacié del
procediment respecte a les seccions civils de [I'Audiencia Provincial de
Barcelona.

S’estructura en seccions civils.
7.9. El Servei Comu Processal d'Ordenacié del Procediment de I'’Audiéncia
Provincial de Barcelona en ’Ambit Penal, assumeix les funcions d’ordenaci6 del

procediment respecte a les seccions penals de I'Audiencia Provincial de
Barcelona.
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S’estructura en seccions penals.

7.10 El Servei Comu Processal d'Ordenacido del Procediment del Tribunal
Superior de Justicia de Catalunya en I'Ambit Civil i Penal, assumeix les
funcions d’ordenacié del procediment respecte a la Sala Civil i Penal d’aquest
Tribunal.

7.11 El Servei Comu Processal d’'Ordenacié del Procediment i d’Execucio del
Tribunal Superior de Justicia de Catalunya en I’Ambit Contenciés Administratiu
assumeix les funcions d’ordenacié del procediment i d’execucié respecte a la
Sala Contenciosa Administrativa d’aquest Tribunal.

7.12 El Servei Comu Processal d’Ordenacido del Procediment del Tribunal
Superior de Justicia de Catalunya en I'Ambit Social, assumeix les funcions
d’ordenaci6 del procediment respecte a la Sala Social d’aquest Tribunal.

7.13 ElI Servei Comu Processal d’Execucié Civil assumeix les funcions
d’execucié de les resolucions que dictin els organs judicials de [lordre
jurisdiccional civil amb seu en aquest partit judicial.

S’estructura en les seccions seguents:

a) seccions civils i mercantils
b) seccions de familia

7.14 El Servei Comu Processal d’Execuci6 Penal dels Organs Judicials
Unipersonals assumeix les funcions d’execucié de les resolucions que dictin els
organs judicials unipersonals de l'ordre jurisdiccional penal del seu ambit
territorial.

S’estructura en les seccions seguents:

a) seccions d’instruccio i penal
b) seccio de menors.

7.15 El Servei Comu Processal d’Execuci6 Penal dels Organs Judicials
Col-legiats assumeix les funcions d’execucié de les resolucions que dictin els
organs judicials col-legiats de l'ordre jurisdiccional penal amb seu al partit
judicial de Barcelona.

S’estructura en la seccié de I'Audiéncia Provincial i del Tribunal Superior de
Justicia de Catalunya.

7.16 El Servei Comu Processal d’Execucié Social assumeix les funcions
d’execucié de les resolucions dels organs judicials de l'ordre jurisdiccional
social amb seu en aquest partit judicial.

S’estructura en les seccions dels jutjats socials i de la Sala Social del Tribunal
Superior de Justicia de Catalunya.

22



